Konto organizacji na PIU Emp@tia, zmiany we wnioskach sktadanych na PIU Emp@tia
w obszarze opieki nad dzieémi w wieku do lat 3, dofinansowanie obnizenia optaty rodzica
za pobyt dziecka w #tobku, klubie dzieciecym, u dziennego opiekuna — informacje dla gmin

l. Konto organizacji - podstawowe informacje

Z dniem 1 stycznia 2022 r. zmianie ulegajg zasady korzystania z systemu PIU Emp@tia.
Jest to wazna informacja dla innych niz gminy podmiotéw prowadzacych ztobki, kluby
dzieciece lub zatrudniajacych dzienhych opiekundéw i dziennych opiekunéw prowadzacych
dziatalno$é na wtasny rachunek badz tez podmiotéw chcacych zatozyé instytucje opieki dla
dzieci do lat 3.

Gminy prowadzgce instytucje opieki w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzonymi
przez nie instytucjami opieki (wpis instytucji do rejestru/wykazu, zmiana lub ;aktualizacja
danych, wykreslenie instytucji z rejestru/wykazu, ztozenie sprawozdania z dziatalnosci
instytucji) korzystajq z systemu Rejestr Ztobkéw.

PodrﬁiSty inne niz gmina, chcgc ztozy¢ jakikolwiek wniosek typu RKZ - wniosek RKZ-2
(o aktualizacje albo zmiane danych), RKZ-3 (o wykreslenie ztobka/klubu dzieciecego/ opiekuna
dziennego) lub RKZ-4 (sprawozdanie z dziatalnosci ztobkdw, klubdéw dzieciecych i dziennych
opiekundéw) - zobowigzane beda do zatozenia w systemie PIU Emp@tia konta organizacji,
z ktérego to poziomu bedg tworzy¢ i wysyta¢ dokumenty typu RKZ. Od 1 lutego 2022 r.
z kontekstu konta organizacji beda réwniez sktada¢ Informacje o dzieciach uczeszczajacych do
ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod opieka dziennego opiekuna (RKZ-5).

Konto organizacji moze zatozy¢ tylko i wytgcznie witasciciel podmiotu prowadzgcego,
ktéry w celu uwierzytelnienia musi dysponowac profilem zaufanym, podpisem osobistym
(e-Dowdd) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Whnioski o utworzenie konta
organizacji ztozone przez osoby inne niz wiasciciel podmiotu bedg odrzucane i tym samym
nie bedzie tworzone konto organizacji.

Zaktadanie konta organizacji

1. Podmioty prowadzace instytucje opieki, ktore maja juz zarejestrowang przynajmniej
jedna instytucje opieki w rejestrze ztobkéw, kluboéw dzieciecych lub w wykazie
dziennych opiekunéw

Witasciciel podmiotu prowadzgcego instytucje opieki, po uwierzytelnieniu w systemie
PIU Emp@tia, bedzie pracowat w domysinym kontekscie osoby fizycznej (tak jak bylo to
realizowane dotychczas). Konto organizacji dla podmiotéw, ktére majg juz zarejestrowang
przynajmniej jedng instytucje opieki jest zaktadane za pomocg wniosku RKZ-2 (informacja
o zmianie danych w rejestrze ztobkéw i klubdw dzieciecych lub wykazie dziennych
opiekunow). '



Wazne: Kreator wniosku automatycznie uzupetni sekcje danych osoby skfadajacej
wniosek danymi osoby uwierzytelnionej w systemie (tak jak dotychczas) i umozliwi jedynie
zfozenie informacji na temat wiasciciela podmiotu — w kroku wyboru rodzaju informacji
(zmiany/aktualizacji) do wyboru bedzie dostepna tylko nowododana opcja ,Dane
wiasciciela”. Z tego powodu wniosek RKZ-2 ,Dane wtasciciela”, ktéry stuzy tylko do zatozenia
konta organizacji, powinien by¢ sktadany wytgcznie przez wtasciciela podmiotu a nie jego
petnomocnika. W kolejnym kroku uzytkownik wybiera wtasciwy podmiot z listy podmiotéw
prowadzacych instytucje opieki pobranej z systemu Rejestr Ztobkdw.

Whniosek z opcja ,Dane wiasciciela” stuzy wytacznie do zatozenia konta organizacji.
Ewentualna zmiana lub aktualizacja dotychczasowych danych podmiotu i instytucji mozliwa
" bedzie wytacznie z kontekstu utworzonego konta organizaciji.

Whniosek jest sktadany do urzedu w gminie, na terenie ktdérej funkcjonujg ztobki, kluby
dziecigce lub dzienni opiekunowie. Jezeli podmiot prowadzacy posiada kilka instytucji opieki
znajdujacych sie na terenie réznych gmin, wniosek o zatozenie konta organizacji moze ztozy¢
w jednej z nich (dowolnej).

W sprawie wniosku o zatozenie konta organizacji nalezy kontaktowa¢ sie z urzedem, do
ktérego ztozono wniosek.

2. Podmioty, ktére jeszcze nie majg zarejestrowanej instytucji opieki w rejestrze
ztobkéw i klubow dzieciecych lub wykazie dziennych opiekundéw

Konto organizacji tworzone bedzie podczas rejestracji pierwszej instytucji podmiotu za
pomoca wniosku RKZ-1 (wniosek o wpis do rejestru ztobkdw i klubdw dzieciecych lub wykazu
dziennych opiekunéw). Rejestracja pierwszej instytucji oraz zatozenie konta organizacji jest
mozliwe tylko poprzez ztozenie wniosku RZK-1 w kontekscie pracy osoby fizyczne;.

Waine: Sekcja danych osoby rejestrujgcej podmiot uzupetniana jest automatycznie
danymi osoby uwierzytelnionej w systemie PIU Emp@tia, dlatego tez wniosek powinien ztozy¢
tylko i wytacznie witasciciel podmiotu, a nie wyznaczony przez niego petnomocnik (podobnie
jak to ma miejsce w przypadku tworzenia organizacji za pomocg informacji RKZ-2).

Whiosek jest sktadany do urzedu w gminie, na terenie ktérej bedg funkcjonowaty ztobki, kluby
dzieciece lub dzienni opiekunowie.

Rejestracja kolejnej instytucji bedzie mozliwa wytacznie w kontekscie pracy konta organizacji.
Informacja o rozpatrzeniu wniosku przez gmine

Whioski sg przesytane elektronicznie do gminy, ktdra je rozpatruje w systemie Rejestr
Ztobkéw. W procesie tym dokonywana jest weryfikacja zgodnosci danych zamieszczonych we
wniosku z danymi dostepnymi w rejestrach publicznych np. KRS, CEiDG (potwierdzenie
wiascicielstwa podmiotu). Konto organizacji zaktadane jest w systemie PIU Emp@tia tylko
w przypadku zweryfikowania danych przez pracownika gminy (w przypadku RKZ-1 i RKZ-2)
i po pomysinym wpisaniu podmiotu do rejestru (w przypadku RKZ-1).



Osoba skfadajgca wniosek RKZ-1 lub RKZ-2 jest informowana o wyniku rozpatrzenia
wniosku oraz o fakcie utworzenia konta organizacji. Informacja wysytana jest automatycznie
na adres e-mail podany we wniosku.

Praca w kontekscie organizacji

Uzytkownik nalezacy do organizacji bedzie miat mozliwos¢ wyboru kontekstu pracy:

e kontekst osoby fizycznej, w ramach ktérego bedzie mozliwe (tak jak dotychczas)
sktadanie wnioskéw dla $wiadczeniobiorcéw (np. Swiadczenie Wychowawcze 500+),

e kontekst organizacji do obé’rugi whnioskow dotyczacych podmiotu prowadzacego
instytucje.

W kontekscie organizacji beda funkcjonowaty 3 role:

e  Wiasciciel,
e Administrator,
e Petnomocnik.

Wiasciciel i Administrator beda uprawnieni m.in. do zapraszania nowych uzytkownikéw
oraz do skfadania dowolnego dokumentu RKZ w ramach kazdej prowadzonej przez
organizacje instytucji opieki.

Rola Petnomocnika bedzie uprawniona do skfadania dokumentéw RKZ-2, RKZ-4 i RKZ-5
wytacznie w ramach konkretnych instytucji opieki wskazanych przez Administratora lub
Wiasciciela. '

Po wybraniu kontekstu organizacji Wiasciciel bedzie mégt dodawac do organizacji innych
uzytkownikow poprzez wysytanie z systemu zaproszen do organizacji na wskazany
w zaproszeniu adres e-mail. Po potwierdzeniu zaproszenia oraz dodaniu przez Wtasciciela
petnomocnictwa do reprezentowania organizacji dodane osoby beda mogly wysytaé w imieniu
organizacji wnioski RKZ.

Lista uzytkownikéw oraz petnomocnictwa bedg dostepne dla gmin, do wgladu, w systemie
Rejestr Ztobkéw na formatce danych instytucji (ztobka, klubu dzieciecego, dziennego
opiekuna).

Instrukcje rejestracji wnioskow RKZ-1, RKZ-2, RKZ-3, RKZ-4 oraz instrukcja zaktadania konta
organizacji na PIU Emp@tia $3 dostepne na stronie
https://www.gov.pl/web/rodzina/instrukcje-wypelniania-wnioskow-na-piu-empatia.

Il Zmiany we wnioskach RKZ

RKZ-1 - wniosek o wpis do rejestru zfobkéw i klubéw dzieciecych lub wpis do wykazu
dziennych opiekundéw oraz podmiotdw ich zatrudniajacych

Whiosek RKZ-1 umozliwia zatozenie konta organizacji, gdy za jego pomoca rejestrowana
jest pierwsza instytucja opieki — proces zostat opisany w czesci pierwszej. Wniosek zawiera



numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego ztobek, klub dzieciecy, zatrudniajgcego
dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzgcego dziatalnos¢ na wtasny rachunek.
Podany we wniosku numer rachunku bankowego automatycznie uzupetni sie w Informacji
o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka, klubu dzieciecego lub znajdujgcych sie pod opieka
dziennego opiekuna (RKZ-5). Na podany numer rachunku ZUS_ bedzie przekazywat
dofinansowanie obnizenia opfaty za pobyt dziecka w instytucji opieki.

RKZ-2 - informacja o zmianie danych zawartych w rejestrze ztobkéw i klubéw dzieciecych
lub wykazie dziennych opiekundéw oraz podmiotéw ich zatrudniajgcych

Do wniosku dodano nowy tryb ,Dane wtasciciela”, ktory stuzy zatozeniu konta organizacji,
gdy podmiot ma zarejestrowana przynajmniej jedng instytucje opieki w rejestrze ztobkéw
i klubdw dzieciecych lub wykazie dziennych opiekunéw. Za pomocg wniosku mozna dokonaé
zmiany numeru rachunku bankowego podmiotu prowadzacego zitobek, klub dzieciecy,
zatrudniajgcego dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzacego dziatalnos$¢ na
wiasny rachunek.

Do RKZ-1, RKZ-2, RKZ-3 — wniosek o wykreslenie z rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych
lub wykreslenie z wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotéw ich zatrudniajgcych oraz
do RKZ-4 - sprawozdanie z dziatalnosci ztobkow, klubéw dzieciecych i dziennych opiekunéw
nie dofacza sie petnhomocnictwa lub innego dokumentu poswiadczajgcego uprawnienie do
ztozenia wniosku/sprawozdania przez wnioskodawce na rzecz podmiotu. Dokumenty te beda
mozliwe do zatgczenia w ramach dodawania uiytkownika do konta organizacji na
PIU Emp@tia w menu Dane organizacji > Uzytkownicy. Dokumenty te bed3g dostepne do
wgladu dla gmin w systemie Rejestr Ztobkdw w formatce ,,Dane instytucji”.

Hi. Dofinansowanie obnizenia optaty rodzica za pobyt dziecka w instytucji opieki

Whniosek o ustalenie prawa do dofinansowania od 1 kwietnia 2022 r. bedzie sktada¢ do
ZUS rodzic. Przez rodzica rozumie sie takze opiekuna prawnego oraz inne osoby, ktérym sad
powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem. Wniosek bedzie mozna sktadaé wytgcznie przez
Internet za posrednictwem portalu PUE ZUS, portalu Emp@tia lub bankowosci elektronicznej.

Wysokos¢ dofinansowania to co do zasady 400 zt miesiecznie na dziecko, ale nie wiecej
niz wysokos$¢ optaty ponoszonej przez rodzica za pobyt dziecka. Przez optate rodzica za pobyt
dziecka w ztobku, klubie dzieciecym lub u dziennego opiekuna rozumie sie miesieczng optate
ponoszong przez rodzica z uwzglednieniem przyznanych znizek. Do optaty za pobyt dziecka nie
wlicza sie opfaty za wyzywienie. Dofinansowanie bedzie przekazywane na rachunek bankowy
podmiotu prowadzacego instytucje opieki z przeznaczeniem na obnizenie optaty rodzica za
pobyt dziecka.



Nalezy zwracaé szczegblng uwage na poprawnos$¢ i aktualno$¢ danych zawartych
w rejestrze zfobkdéw i klubow dzieciecych oraz wykazie dziennych opiekunéw. Bardzo wazne
jest, aby w rejestrze oraz wykazie znajdowaty sie poprawne dane podmiotu prowadzacego
i instytucji opieki, w tym dane kontaktowe. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w celu realizacji
dofinansowania bedzie korzysta¢ z danych zawartych w rejestrze. ZUS udostepni ztobkowi,
klubowi dzieciecemu, podmiotowi zatrudniajgcemu dziennego opiekuna albo dziennemu
opiekunowi prowadzgcemu dziatalnosé¢ na wilasny rachunek informacje o przyznaniu albo
odmowie przyznania dofinansowania na dziecko umieszczone w instytucji opieki na wskazany
w rejestrze ztobkow i klubow dzieciecych albo wykazie dziennych opiekunéw adres poczty
elektroniczne;j.

. Ustawa z dnia 17 listopada 2021 r. o rodzinnym kapitale opiekuriczym wprowadzajaca
zmiany w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieé¢mi w wieku do lat 3 jest dostepna
na stronie https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210002270.

Informacja o dzieciach uczeszczajgcych do #tobka, klubu dzieciecego lub znajdujacych sie
pod opiekai‘dzienpego opiekuna

Informacja dotyczaca dzieci uczeszczajacych do instytucji opieki bedzie przekazywana
przez podmioty prowadzgce instytucje co miesigc od kwietnia 2022 r. w terminie 5 dni
roboczych liczonych od pierwszego dnia danego miesigca, wedtug stanu za poprzedni
miesigc. Powyzszg informacje podmioty prowadzace instytucje opieki beda zobowigzane
rowniez ztozy¢ za styczen i luty 2022 r. — do 31 marca 2022 r. Informacje za miesigc styczen
bedzie mozna ztozy¢ od 1 lutego do 31 marca 2022 r., a za luty — od 1 do 31 marca 2022 r.
Dane dotyczace dzieci i ich rodzicéw beda przekazywane do systemu Rejestr Ztobkéw, ale nie
beda publikowane na stronach gminy prowadzgcej rejestr ztobkdéw i klubow dzieciecych oraz
wykaz dziennych opiekunéw i ministra wtasciwego do spraw rodziny. Dane zawarte
w informacji bedg od 1 kwietnia 2022 r. niezbedne do przyznania dofinansowania przez ZUS.
Niewywigzywanie sie z powyiszego obowigzku bedzie skutkowato brakiem mozliwosci

obniZenia optat ponoszonych przez rodzicéw.

Gminy prowadzace instytucje opieki bedg zobowigzane do uzupetniania danych
W systemie Rejestr Ztobkdw.

Informacja bedzie zawiera¢ nastepujace dane:

1) dane dotyczace dziecka uczeszczajgcego do ztobka, klubu dzieciecego lub objetego
opieka dziennego opiekuna:
a) imie i nazwisko,
b) data urodzenia; ‘
c) numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i seria
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos,



d) data rozpoczecia i zakoriczenia uczgszczania przez dziecko do danego ztobka,
klubu dziecigcego lub opieki sprawowanej przez dziennego opiekuna,

e) wysokos¢ optaty za pobyt dziecka w instytucji

2) dane dot. rodzicow dziecka (przez rodzica rozumie sie takze opiekuna prawnego

oraz inng osobg, ktérej sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem)

uczeszczajgcego do instytucji opieki:

a) imie i nazwisko,

b) data urodzenia

c) numer PESEL, a gdy, nie nadano numeru PESEL — numer i serie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé,

d) adres poczty elektronicznej i numer telefonu

Gmina w Rejestrze Ztobkéw dla kazdej prowadzonej przez siebie instytucji opieki powinna
uzupetni¢ numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy lub

zatrudniajgcego dziennego opiekuna.
Na wskazany numer rachunku bankowego bedzie przekazywane dofinansowanie przez
ZUS.

Od 10 grudnia 2021 r. rodzice (przez rodzica rozumie sie takze opiekuna prawnego oraz
inng osobe, ktoérej sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem) ubiegajacy sie o objecie
dziecka opieka w ztobku, klubie dziecigcym lub przez dziennego opiekuna s zobowiazani

przedstawial rozszerzone dane dzieci i rodzicow, w formie oswiadczenia. Rodzic jest
zobowigzany przedstawié: imie, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka,
a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i serie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢. Dodatkowa dang w stosunku do dotychczas podawanych jest numer i seria
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢, gdy nie nadano numeru PESEL. Ponadto rodzic jest
zobowigzany przedstawi¢: imiona, nazwiska, daty urodzenia oraz numery PESEL rodzicéw,
a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i serie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. Dotychczas daty urodzenia podawano, gdy nie nadano numeru PESEL. Dodatkowa
dang w stosunku do dotychczas podawanych jest takie numer i seria dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢, gdy nie nadano numeru PESEL. Rodzic jest zobowigzany do
podania takze adresu poczty elektronicznej i numeru telefonu rodzicéw (dotychczas ich
podanie byto fakultatywne).

Dane te s3a niezbedne do uzupefnienia przez podmiot prowadzacy instytucje opieki
informacji o dzieciach uczeszczajacych do ztobka, klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod
opieka dziennego opiekuna i ich rodzicach.

Rodzice (przez rodzica rozumie sie takze opiekuna prawnego oraz inng osobe, ktérej sad
powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem) dzieci juz objetych opiekg w ztobku, klubie




dzieciecym lub dziennego opiekuna s3 zobowigzani do przekazania podmiotowi
prowadzacemu instytucje opieki nastepujgcych danych:

1) numer i seria dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ dziecka —w przypadku gdy
dziecku nie nadano numeru PESEL;

2) daty urodzenia rodzicow;

3) numery i serie dokumentéw potwierdzajgcych tozsamosé rodzicow — w przypadku
gdy rodzicom nie nadano numeru PESEL;

4) adres poczty elektronicznej i numer telefonu rodzicow — o ile dane te ulegty zmianie
albo nie zostaly przekazane przez rodzicéw dzieci objetych opieka w ztobku, kiubie
dzieciecym lub objetych opiekg dziennego opiekuna podmiotowi prowadzacemu
instytucje.

Rodzice przekazujg dane podmiotowi prowadzgcemu instytucje opieki do 14 stycznia
2022 r. w sposéb ustalony przez podmiot prowadzacy.

Dane te sg niezbedne do uzupetnienia przez podmiot prowadzacy instytucje opiéki
informacji o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka, klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod
opieka dziennego opiekuna i ich rodzicach.



Konto organizacji na PIU Emp@tia, zmiany we wnioskach sktadanych na PIU Emp@tia
w obszarze opieki nad dzie¢cmi w wieku do lat 3, dofinansowanie obnizenia optaty rodzica
za pobyt dziecka w ztobku, klubie dziecigcym, u dziennego opiekuna — informacje dla
innych niz gminy podmiotéw prowadzacych instytucje opieki dla dzieci do lat 3

L. Konto organizacji — podstawowe informacje

Z dniem 1 stycznia 2022 r. zmianie ulegajq zasady korzystania z systemu PIU Emp@tia.
Jest to wazna informacja dla innych niz gminy podmiotéw prowadzacych ztobki, kluby
dzieciece lub zatrudniajacych dziennych opiekundéw i dziennych opiekunéw prowadzacych
dziatalnos$¢ na wihasny rachunek badz tez podmiotéw chcacych zatozyé instytucje opieki dla
dzieci do lat 3.

Podmioty inne niz gmina, chcac ztozy¢ jakikolwiek wniosek typu RKZ - wniosek RKZ-2

| (o aktualizacje albo zmiane danych), RKZ-3 (o wykreslenie ztobka/klubu dzieciecego/ opiekuna

dziennego) lub RKZ-4 (sprawozdanie z dziatalnosci ztobkéw, klubow dziecigcych i dziennych
opiekunéw) - zobowigzane beda do zatozenia w systemie PIU Emp@tia konta organizacji,
z ktérego to pozibmu beda tworzy¢ i wysyta¢ dokumenty typu RKZ. Od 1 lutego 2022 r.
z kontekstu konta organizacji bedg rowniez sktada¢ Informacje o dzieciach uczeszczajacych do
ztobka lub klubu dzieciecego lub znajdujgcych sie pod opieka dziennego opiekuna (RKZ-5).

Konto organizacji moze zatozy¢ tylko i wytgcznie wtasciciel podmiotu prowadzacego,
ktéry w celu uwierzytelnienia musi dysponowaé profilem zaufanym, podpisem osobistym
(e-Dowdd) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Whnioski o utworzenie konta
organizacji ztozone przez osoby inne niz wtasciciel podmiotu bedg odrzucane i tym samym
nie bedzie tworzone konto organizacji.

Zaktadanie konta organizacji

1. Podmioty prowadzace instytucje opieki, ktére majg juz zarejestrowang przynajmniej
jedng instytucje opieki w rejestrze ztobkdw, klubéw dzieciecych lub w wykazie
dziennych opiekunéw

Wrtasciciel podmiotu prowadzacego instytucje opieki, po uwierzytelnieniu w systemie
PIU Emp@tia, bedzie pracowat w domysinym kontekscie osoby fizycznej (tak jak byto to
realizowane dotychczas). Konto organizacji dla podmiotéw, ktére majg juz zarejestrowang

przynajmniej jedng instytucje opieki jest zaktadane za pomoca wniosku RKZ-2 (informacja

o zmianie danych w rejestrze ztobkéw i klubéw dzieciecych lub wykazie dziennych
opiekundw).

Wazine: Kreator wniosku automatycznie uzupetni sekcje danych osoby sktadajacej
wniosek danymi osoby uwierzytelnionej w systemie (tak jak dotychczas) i umozliwi jedynie
zfozenie informacji na temat wiasciciela poamiotu — w kroku wyboru rodzaju informacji
(zmiany/aktualizacji) do wyboru bedzie dostepna tylko nowododana opcja ,Dane



wiasciciela”. Z tego powodu wniosek RKZ-2 , Dane wtasciciela”, ktéry stuzy tylko do zatozenia
konta organizacji, powinien by¢ sktadany wylfacznie przez wiasciciela podmiotu a nie jego
petnomocnika. W kolejnym kroku uzytkownik wybiera wtasciwy podmiot z listy podmiotéw
prowadzacych instytucje opieki pobranej z systemu Rejestr Ztobkéw.

Whniosek z opcja ,Dane wiasciciela” stuzy wytgcznie do zatozenia konta organizacji.
Ewentualna zmiana lub aktualizacja dotychczasowych danych podmiotu i instytucji mozliwa
bedzie wytacznie z kontekstu utworzonego konta organizacji.

Whiosek jest sktadany do urzedu w gminie, na terenie ktérej funkcjonuja ztobki, kluby
dzieciece lub dzienni opiekunowie. Jezeli podmiot prowadzgcy posiada kilka instytucji opieki
znajdujacych sie na terenie réznych gmin, wniosek o zatozenie konta organizacji moze ztozy¢
w jednej z nich (dowolnej).

W sprawie wniosku o zatozenie konta organizacji nalezy kontaktowa¢ sie z urzedem, do
ktérego zfozono wniosek. '

2. Podmioty, ktére jeszcze nie majg zarejestrowanej instytucji opieki w rejestrze
#obkow i klubow dziecigeych lub wykazie dziennych opiekunow

Konto organizacji tworzone bedzie podczas rejestracji pierwszej instytucji podmiotu za
pomocg wniosku RKZ-1 {(wniosek o wpis do rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych lub wykazu
dziennych opiekundwy). Rejestracja pierwszej instytucji oraz zatozenie konta organizacji jest
mozliwe tylko poprzez ztozenie wniosku RZK-1 w kontekscie pracy osoby fizycznej.

Wazne: Sekcja danych osoby rejestrujacej podmiot uzupetniana jest automatycznie
danymi osoby uwierzytelnionej w systemie PIU Emp@tia, dlatego tez wniosek powinien zfozy¢
tylko i wytgcznie wiasciciel podmiotu, a nie wyznaczony przez niego petnomocnik (podobnie
jak to ma miejsce w przypadku tworzenia organizacji za pomocg informacji RKZ-2).

Whiosek jest sktadany do urzedu w gminie, na terenie ktérej beda funkcjonowaty ztobki, kluby
dzieciece lub dzienni opiekunowie.

Rejestracja kolejnej instytucji bedzie mozliwa wytacznie w kontekécie pracy konta organizacji.
Informacja o rozpatrzeniu whniosku przez gmine

Whioski sg przesytane elektronicznie do gminy, ktéra je rozpatruje w systemie Rejestr
Ztobkéw. W procesie tym dokonywana jest weryfikacja zgodnosci danych zamieszczonych we
whniosku z danymi dostepnymi w rejestrach publicznych np. KRS, CEiDG (potwierdzenie
wtascicielstwa podmiotu). Konto organizacji zaktadane jest w systemie PIU Emp®@tia tylko
w przypadku zweryfikowania danych przez pracownika gminy (w przypadku RKZ-1 i RKZ-2)
i po pomysinym wpisaniu podmiotu do rejestru (w przypadku RKZ-1).

Osoba sktadajgca wniosek RKZ-1 lub RKZ-2 jest informowana o wyniku rozpatrzenia
whiosku oraz o fakcie utworzenia konta organizacji. Informacja wysytana jest automatycznie
na adres e-mail podany we wniosku.



Praca w kontekscie organizacji
Uzytkownik nalezacy do organizacji bedzie miat mozliwoéé wyboru kontekstu pracy:

e kontekst osoby fizycznej, w ramach ktérego bedzie mozliwe (tak jak dotychczas)
sktadanie wnioskéw dla $wiadczeniobiorcéw (np. Swiadczenie Wychowawcze 500+),

e kontekst organizacji do obstugi wnioskéw dotyczacych podmiotu prowadzacego
instytucje.

W kontekscie organizacji bedg funkcjonowaty 3 role:

¢  Wiasciciel,
e Administrator,
* o Petnomocnik.

Wrtasciciel i Administrator beda uprawnieni m.in. do zapraszania nowych uzytkownikéw
oraz do- sktadania dowolnego dokumentu RKZ w ramach kaidej prowadzonej przez
organizacje instytucji opieki.

Rola Petnomocnika bedzie uprawniona do skfadania dokumentéw RKZ-2, RKZ-4 i RKZ-5
wyfacznie w ramach konkretnych instytucji opieki wskazanych przez Administratora lub
Whasciciela.

Po wybraniu kontekstu organizacji Wtasciciel bedzie mégt dodawaé do organizacji innych
uzytkownikow poprzez wysytanie z systemu zaproszen do organizacji na wskazany
w za'proszeniu adres e-mail. Po potwierdzeniu zaproszenia oraz dodaniu przez Wtasciciela
petnomocnictwa do reprezentowania organizacji dodane osoby bedg mogty wysyta¢ w imieniu
organizacji wnioski RKZ.

Lista uzytkownikéw oraz petnomocnictwa beda dostepne dla gmin, do wgladu, w systemie
Rejestr Ztobkéw na formatce danych instytucji (ztobka, klubu dzieciecego, dziennego
opiekuna).

Instrukcje rejestracji wnioskdw RKZ-1, RKZ-2, RKZ-3, RKZ-4 oraz instrukcja zaktadania konta
organizacji na - PIU Emp@tia 53 dostepne na stronie
https://www.gov.pl/web/rodzina/instrukcje-wypelniania-wnioskow-na-piu-empatia.

Il. Zmiany we wnioskach RKZ

RKZ-1 - wniosek o wpis do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych lub wpis do wykazu
dziennych opiekundéw oraz podmiotéw ich zatrudniajgcych

Whiosek RKZ-1 umozliwia zatozenie konta organizacji, gdy za jego pomocg rejestrowana
jest pierwsza instytucja opieki — proces zostat opisany w czesci pierwszej. Wniosek zawiera
numer rachunku bankowego podmiotu prowadzgcego ztobek, klub dzieciecy, zatrudniajacego
dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzgcego dziatalno$é na wtasny rachunek.
Podany we wniosku numer rachunku bankowego automatycznie uzupetni sie w Informacji
o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka, klubu dzieciecego lub znajdujgcych sie pod opieka



dziennego opiekuna (RKZ-5). Na podany numer rachunku ZUS bedzie przekazywat
dofinansowanie obnizenia opfaty za pobyt dziecka w instytucji opieki.

RKZ-2 - informacja o zmianie danych zawartych w rejestrze #tobkéw i klubow dziecigeych
lub wykazie dziennych opiekunéw oraz podmiotéw ich zatrudniajacych

Do wniosku dodano nowy tryb ,,Dane wtasciciela”, ktéry stuzy zatozeniu konta organizacji,
gdy podmiot ma juz zarejestrowang przynajmniej jedng instytucje opieki w rejestrze ztobkéw
i klubéw dzieciecych lub wykazie dziennych opiekunéw. Za pomoca wniosku mozna dokonaé
zmiany numeru rachunku bankowego podmiotu prowadzacego itobek, klub dzieciecy,
zatrudniajacego dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzacego dziatalnos¢ na
wiasny rachunek.

Do RkZ-l, RKZ-2, RKZ-3 — wniosek o wykreslenie z rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych
lub wykreslenie z wykazu dziennych opiekunéw oraz podmiotéw ich zatrudniajgcych oraz
do RKZ-4 - sprawozdanie z dziatalnosci ztobkdw, klubéw dzieciecych i dziennych opiekundéw
nie dotacza sie petnomocnictwa lub innego dokumentu poswiadczajgcego uprawnienie do
ztozenia wniosku/sprawozdania przez wnioskodawce na rzecz podmiotu. Dokumenty te beda
mozliwe do zaftaczenia w ramach dodawania uzytkownika do konta organizacji na
PIU Emp@tia w menu Dane organizacji > Uzytkownicy. Dokumenty te bedg dostepne do
wgladu dla gmin w systemie Rejestr Ztobkéw w formatce ,,Dane instytucji”.

1. Dofinansowanie obnizenia opfaty rodzica za pobyt dziecka w instytucji opieki

Whiosek o ustalenie prawa do dofinansowania od 1 kwietnia 2022 r. bedzie sktada¢ do
ZUS rodzic. Przez rodzica rozumie sie takze opiekuna prawnego oraz inne osoby, ktérym sad
powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem. Wniosek bedzie mozna sktadaé wytacznie przez
Internet za posrednictwem portalu PUE ZUS, portalu Emp@tia lub bankowosci elektronicznej.

Wysokos¢ dofinansowania to co do zasady 400 zt miesiecznie na dziecko, ale nie wiecej
niz wysokos$¢ optaty ponoszonej przez rodzica za pobyt dziecka. Przez optate rodzica za pobyt
dziecka w ztobku, klubie dziecigcym lub u dziennego opiekuna rozumie sie miesieczng optate
ponoszong przez rodzica z uwzglednieniem przyznanych znizek. Do optaty za pobyt dziecka nie
wlicza sig optaty za wyzywienie. Dofinansowanie bedzie przekazywane na rachunek bankowy
podmiotu prowadzgcego instytucje opieki z przeznaczeniem na obnizenie optaty rodzica za
pobyt dziecka. Dofinansowanie bedzie przekazywane na rachunek wskazany w Rejestrze
Ztobkéw i Klubéw Dzieciecych oraz Wykazie Dziennych Opiekunéw. W zwiazku z powyzszym
kluczowe jest dokonywanie na biezgco zmiany numeru rachunku bankowego w Rejestrze
Ztobkéw i Klubéw Dzieciecych i Wykazie Opiekunéw Dzieciecych za pomoca wniosku RKZ-2
udostepnionego na PIU Emp@tia.



Nalezy zwracal szczegdlng uwage na poprawnos$¢ i aktualnos¢ danych zawartych
w rejestrze ztobkow i klubéw dzieciecych oraz wykazie dziennych opiekundéw. Bardzo wazine
jest, aby w rejestrze oraz wykazie znajdowaty sie poprawne dane podmiotu prowadzacego
i instytucji opieki, w tym dane kontaktowe. Zaktad Ubezpieczert Spotecznych w celu realizacji
dofinansowania bedzie korzysta¢ z danych zawartych w rejestrze. ZUS udostepni ztobkowi,
klubowi dzieciecemu, podmiotowi zatrudniajgcemu dziennego opiekuna albo dziennemu
opiekunowi prowadzgcemu dziatalno$¢ na witasny rachunek informacje o przyznaniu albo
odmowie przyznania dofinansowania na dziecko umieszczone w instytucji opieki na wskazany
w rejestrze ztobkéw i klubow dzieciecych albo wykazie dziennych opiekundw adres poczty
elektroniczne;j.

Ustawa z dnia 17 listopada 2021 r. o rodzinnym kapitale opiekuriczym wprowadzajaca
zmiany w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 jest dostepna
na stronie https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210002270.

Informacja o dzieciach uczeszczajgcych do #obka, kiubu dzieciecego lub znajdujgcych sie
pod opiekg dziennego opiekuna (RKZ-5)

Informacja dotyczaca dzieci uczeszczajgcych do instytucji opieki bedzie przekazywana
przez podmioty prowadzgce instytucje co miesigc od kwietnia 2022 r. w terminie 5 dni
roboczych liczonych od pierwszego dnia danego miesigca, wedtug stanu za poprzedni
miesigc. Powyzszg informacje podmioty prowadzace instytucje opieki beda zobowigzane
rowniez ztozy¢ za styczen i luty 2022 r. — do 31 marca 2022 r. Informacje za miesigc styczen
bedzie mozna ztozy¢ od 1 lutego do 31 marca 2022 r., a za luty — od 1 do 31 marca 2022 r.
Dane dotyczace dzieci i ich rodzicéw beda przekazywane do systemu Rejestr Ztobkéw, ale nie
bedg publikowane na stronach gminy prowadzgcej rejestr ztobkéw i klubéw dziecigcych oraz
wykaz dziennych opiekunéw i ministra wtasciwego do spraw rodziny. Dane zawarte
w informacji bed3 od 1 kwietnia 2022 r. niezbedne do przyznania dofinansowania przez ZUS.
Niewywigzywanie sie z powyzszego obowigzku bedzie skutkowalo brakiem mozliwodci

obnizenia optat ponoszonych przez rodzicow.

Podmioty prowadzgce instytucje opieki — inne niz gminy — beda zobowigzane do
przekazywania informacji poprzez portal PIU Emp@tia, na ktérym udostepniony zostanie
formularz RKZ-5.

Informacja bedzie zawiera¢ nastepujace dane:

1) dane dotyczace dziecka uczeszczajgcego do ztobka, klubu dzieciecego lub objetego
opieka dziennego opiekuna:
a) imie i nazwisko,
b) data urodzenia;



c) numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i seria
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé,
d) data rozpoczecia i zakoriczenia uczeszczania przez dziecko do danego ztobka,
klubu dzieciecego lub opieki sprawowanej przez dziennego opiekuna,
e) wysokosc¢ optaty za pobyt dziecka w instytucji
2) dane dot. rodzicéw dziecka (przez rodzica rozumie sig takze opiekuna prawnego
oraz inng osobg, ktérej sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem)
uczeszczajgcego do instytucji opieki:
a) imie i nazwisko,
b) data urodzenia ,
c) numer PESEL, a gdy nie nadano numeru PESEL — numer i serie dokumentu
. potwierdzajgcego tozsamosé,
d) adres poczty elektronicznej i numer telefonu
3) numer rachunku bankowego podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy
" lub zatrudniajacego dziennego opiekuna lub dziennego opiekuna prowadzgcego
dziatalno$é na wtasny rachunek.
Na wskazany numer rachunku bankowego bedzie przekazywane dofinansowanie przez
ZUS.

Od 10 grudnia 2021 r. rodzice (przez rodzica rozumie sie takze opiekuna prawnego oraz
inng osobe, ktdrej sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem) ubiegajacy sie o objecie
dziecka opieka w tobku, klubie dzieciecym lub przez dziennego opiekuna s3 zobowiazani
przedstawia¢ rozszerzone dane dzieci i rodzicow, w formie oswiadczenia. Rodzic jest

zobowigzany przedstawi¢: imie, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka,
a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i serie¢ dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢. Dodatkowa dang w stosunku do dotychczas podawanych jest numer i seria
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, gdy nie nadano numeru PESEL. Ponadto rodzic jest
zobowigzany przedstawi¢: imiona, nazwiska, daty urodzenia oraz numery PESEL rodzicow,
a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL — numer i serie dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc. Dotychczas daty urodzenia podawano, gdy nie nadano numeru PESEL. Dodatkowa
dang w stosunku do dotychczas podawanych jest takie numer i seria dokumentu
potwierdzajacego tozsamosé, gdy nie nadano numeru PESEL. Rodzic jest zobowigzany do
podania takze adresu poczty elektronicznej i numeru telefonu rodzicéw (dotychczas ich
podanie byfo fakultatywne).

Dane te s niezbedne do uzupetnienia przez podmiot prowadzacy instytucje opieki
informacji o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka, klubu dzieciecego lub znajdujacych sie pod
opieka dziennego opiekuna i ich rodzicach.



Rodzice (przez rodzica rozumie sie takze opiekuna prawnego oraz inng osobe, ktérej sad
powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem) dzieci juz objetych opiekg w ztobku, kiubie
dzieciecym lub dziennego opiekuna sg zobowigzani do przekazania podmiotowi

prowadzacemu instytucje opieki nastepujacych danych:

1) numer i seria dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ dziecka —w przypadku gdy
dziecku nie nadano numeru PESEL; '

2) daty urodzenia rodzicow;

3) numery i serie dokumentéw potwierdzajacych tozsamos¢ rodzicéw —w przypadku
gdy rodzicom nie nadano numeru PESEL;

4) adres poczty elektroniczneji numer telefonu rodzicéw — o ile dane te ulegty zmianie
albo nie zostaty przekazane przez rodzicow dzieci objetych opiekg w ztobku, klubie
dzieciecym lub objetych opieka dziennego opiekuna podmiotowi prowadzgcemu
instytucje. A

Rodzice przekazujg dane podmiotowi prowadzacemu instytucje opieki do 14 stycznia
2022 r. w sposdb ustalony przez podmiot prowadzacy.

Dane te sy niezbedne do uzupetnienia przez podmiot prowadzacy instytucje opieki
informacji o dzieciach uczeszczajgcych do ztobka, klubu dzieciecego lub znajdujgcych sie pod
opieka dziennego opiekuna i ich rodzicach.



