WARMINSKO-MAZURSKI
URZAD WOJEWODZKI
W OLSZTYNIE

3

Olsztyn, 25 maja 2022 roku

Wydziat Polityki Spotecznej
PS-1.946.23.30.2022

Urzedy Miast/Urzedy Gmin
wojewddztwa warminsko — mazurskiego
-wszystkie-

dotyczy: sposobu rozliczania dofinansowania obnizenia optaty rodzica za pobyt dziecka
w ztobku, klubie dzieciecym lub u dziennego opiekuna przez podmiot prowadzgcy oraz
klasyfikacji budzetowej dla sektora publicznego Srodkéw pochodzacych z dofinansowania.

W zwigzku z rozpoczeciem przyznawania rodzicom przez Zakiad Ubezpieczen
Spotecznych dofinansowania obnizenia optaty za pobyt dziecka w ztobku, klubie dziecigcym
lub u dziennego opiekuna oraz w zwiazku z realizacjg przelewéw $rodkéw w ramach ww.
¢wiadczenia do podmiotdw prowadzacych instytucje opieki, w zafgczeniu przekazuje
rekomendacje Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej w zakresie rozliczania sie podmiotow
prowadzacych instytucje opieki z rodzicami.

Rekomendacje zostaty ujete w dwéch odrebnych dokumentach z uwagi na koniecznos¢
uwzglednienia podziatu sektorowego (publiczny i prywatny) w zakresie kwalifikacji
budzetowe] dotyczgcej srodkédw finansowych wyptfacanych w ramach dofinansowania.

1) Pierwszy zatacznik odnosi sie do podmiotéow gminnych prowadzacych instytucje

opieki. Omawia zagadnienia zwigzane z:

a. rozliczaniem biezgcym dofinansowania,

b. rozliczeniem dofinansowania przyznanego z wyréwnaniem (od stycznia
2022r.) ’

c. wykazywaniem odpowiedniej wysokosci optaty za pobyt dziecka w instytucji
w Informacji o dzieciach uczeszczajqcych do zfobka, klubu dziecigecego lub
znajdujgcych  sie  pod opiekg dziennego opiekuna po - przyznaniu
dofinansowania,

d. kwalifikacjg budzetowg dofinansowania.

2) Drugi zatacznik zawiera tre$¢ tozsamg z zatgcznikiem pierwszym, z wyjatkiem czesci
poswieconej kwalifikacji budzetowej dofinansowania, ktdra jest przeznaczona jedynie
dla gmin.

Majgc na uwadze powyzisze, prosze o wnikliwe zapoznanie sie z rekomendacjami.
Jednoczesnie, zwracam sie do Panistwa z uprzejma prosbg o rozpowszechnienie zatacznika
przeznaczonego dla podmiotow innych niz gmina wéréd podlegtych podmiotow.
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Rekomendacje Ministerstwa Rodziny i Polityki Spolecznej dla gmin odno$nie do sposobu
rozliczania dofinansowania obnizenia oplaty rodzica za pobyt dziecka w zlobku, klubie

dzieciecym lub u dziennego opiekuna z rodzicami.
1) Biezgce rozliczanie si¢ z rodzicami

Po otrzymaniu przez instytucj¢ opieki lub gming, jesli jest podmiotem zatrudniajacym
dziennego opiekuna, informacji od ZUS o przyznaniu na dane dziecko dofinansowania, musi
nastapi¢ obnizanie, o kwotg dofinansowania, oplaty rodzica w kolejnych miesigcach, w ktérych
dziecko bedzie uczeszczaé do instytucji opieki. Na przyktad: ziobek otrzymat od ZUS
informacje o przyznaniu dofinansowania na dziecko 16 maja 2022 r. Oplata rodzica za pobyt
dziecka w instytucji opieki (rozliczenie podmiotu prowadzacego instytucj¢ z rodzicem)
powinna by¢ obnizana o kwotg dofinansowania poczawszy od czerwca 2022 r. Rodzic od
czerwea 2022 t. bedzie uiszczaé oplatg obnizong o kwotg dofinansowania. Takie rozwigzanie
rekomenduje Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej. Podmiot prowadzacy instytucje
opieki moze réwniez zwroci¢ rodzicowi cze$é poniesionej oplaty w wysoko$ci przyznanego za
dany miesiac dofinansowania. Zwrot ten moze nastapié w formie gotowkowej (najlepiej za
pisemnym pokwitowaniem sporzadzonym wedlug wlasnego wzoru) lub bezgotowkowej, tj. za
posrednictwem przelewu na rachunek bankowy rodzica. Ten sposdb dotyczy biezacego
rozliczania sie z dofinansowania podmiotu prowadzacego z rodzicem (tzn. ten sposob nie
uwzglednia wyrdwnania). Kluczowym momentem jest otrzymanie informacji od ZUS. Rodzic
jako wnioskodawca zostanie poinformowany mailem o umieszczeniu przez ZUS informacji

o rozstrzygnieciu wniosku na profilu PUE ZUS, natomiast:

e 7Zlobek,
e klub dziecigcey,
e dzienny opiekun prowadzacy dziatalno$¢ na wiasny rachunek, lub

e podmiot zatrudniajacy dziennego opickuna

otrzymaja powiadomienie od ZUS o przyznaniu dofinansowania na dziecko uczgszczajace do
instytucji opieki na adres e-mail wskazany w rejestrze zlobkéw i klubéw dziecigcych lub
w wykazie dziennych opiekunéw. Od momentu uzyskania informacji moze nastapic realizacja

dofinansowania i rozliczanie si¢ z rodzicami.

2) Poza biezacym rozliczaniem si¢ z dofinansowania, w przypadkach w ktérych ZUS
przyznal dofinansowanie z wyréwnaniem od stycznia 2022 r., podmiot prowadzacy

jest zobowigzany takze rozliczy¢ si¢ za dane miesigce wstecz



e Podmiot moze zwrdcié rodzicowi wyréwnanie w formie gotowkowej (najlepiej za

pisemnym pokwitowaniem sporzadzonym wedlug wlasnego wzoru) lub poprzez

przelew bankowy.

e Podmiot moze takze przekaza¢ wyréwnanie poprzez ,,podwdjne” obnizenie oplaty
poczawszy od miesigca, w ktorym rodzic bedzie uiszczal oplate obnizong z tytutu
przyznania dofinansowania. Ten sposob jest mozliwy przy spelnieniu dwoch warunkow
jednoczes$nie:

o oplata za pobyt jest ér()wna badz wieksza od co najmniej dwoch miesiecznych
wartoéci dofinansowania. Przyktad: optata miesigczna za pobyt wynosi 1000 z,
taka kwote rodzic uiszczat i od tej kwoty ZUS naliczy! dofinansowanie. Kwota
1000 zt obejmuje dwumiesigezna wartos¢ dofinansowania (2x400zt = 800 z}).
Jedna stawka (400 zt) pokryje wtedy jeden miesiac wyréwnania, za$ druga
stawka (400 zt) pokryje miesiac za jaki aktualnie przystuguje dofinansowanie.
,Podwdjnie” obnizona optata za pobyt W danym miesiacu, powinna trwac tyle
miesiecy za ile jest przyznane wyréwnanie. Potem naleZy obniZa¢ optatg
zgodnie z miesigczna wysokoscia przyznanego rodzicowi $wiadczenia.

o pobyt dziecka w instytucji opieki musi mieé¢ odpowiednio dtuga perspektywe.
Nie mozna skorzysta¢ z omawianego sposobu, jesli dziecko bedzie przebywac

w instytucji opieki krééej niz liczba miesiecy za jaka przyznano wyréwnanie.

3) Wykazywanie wysokosci oplaty w Informacji o dzieciach uczeszezajgcych do ztobka,

klubu dzieciecego lub do dziennego opiekuna

Po otrzymaniu informacji od ZUS o przyznaniu dofinansowania, oplata rodzica za pobyt
dziecka w instytucji opieki, wykazywana w ww. informacji o dzieciach, oznacza, co do zasady,
oplate faktycznie poniesiong przez rodzica lacznie z dofinansowaniem (oplata rodzica
nieobnizona o dofinansowanie). Po przyznaniu dofinansowania nalezy wiec w tej informacji
wykazywa¢é taka wysokos$¢ oplaty jaka rodzic uiscilby bez przyznanego dofinansowania.
W przeciwnym razie, obnizajac co miesiac wysoko$¢ oplaty w informacji stosownie do
uiszczonej przez rodzica oplaty po obnizeniu z tytutu dofinasowania, w krotkim czasie, dojdzie
do btednego obrazu sytuacji, w ktérej oplata rodzica jest nizsza niz w rzeczywistosci. ZUS
ustala co miesiac wysoko$é dofinansowania na podstawie sktadanych przez gming informacii.

Taki sposéb jest zdeterminowany faktem, ze w wielu placowkach (zwtlaszcza publicznych)



wysoko$¢ oplaty jest uzalezniona od frekwencji dziecka w danym miesigcu i moze sig rézni¢

B

w poszezegolnych okresach, a dofinasowanie dotyczy faktycznej oplaty rodzica.

Kazdy z wymienionych sposobéw dazy do realizacji dofinasowania w taki sposéb, by rodzic
ktéry jest docelowym beneficjentem dofinansowania, realnie z niego korzystal i ponosit
mniejszy koszt opieki instytucjonalnej. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 nie precyzuje szczegélowo kwestii sposobu rozliczania z rodzicem
dofinansowania, stad Ministerstwo Rodziny i Polityki Spolecznej przygotowalo powyzsze
propozycje, aczkolwiek nalezy pamigtaé, Ze niezaleznie od obranej przez dany podmiot metody
rozliczenia, kazdy sposob musi skutkowad realnym obniZeniem optaty rodzica za pobyt dziecka

w instytucji opieki za dany miesiac.
4) Klasyfikacja budzetowa Srodkéw przekazanych w ramach dofinansowania

Otrzymane przez podmioty uprawnione $rodki z tytutu dofinansowania z budzetu

panstwa winny by¢ wykazywane w rozdziale 85516 System opieki nad dzie¢mi w wieku do lat
3 odpowiednio po stronie dochodowej, tj. w tym samym paragrafie klasyfikacji budzetowej,
w ktérym ujmowane sg oplaty wniesione przez rodzicoéw z tytulu pobytu dziecka w instytucji
opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3, a po stronie wydatkowej - w paragrafach zgodnych

z charakterem ekonomicznym wydatkow.
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Rekomendacje Ministerstwa Rodziny i Polityki Spolecznej dla podmiotéw innych niz
gmina odno$nie do sposobu rozliczania dofinansowania obnizenia optaty rodzica za pobyt

dziecka w Zlobku, klubie dziecigcym lub u dziennego opiekuna z rodzicami.

1) Biezgce rozliczanie si¢ z rodzicami
Po otrzymaniu przez instytucj¢ opieki lub podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna,
informacji od ZUS o przyznaniu na dane dziecko dofinansowania, musi nastapi¢ obnizanie, o
kwote dofinansowania, oplaty rodzica w kolejnych miesigcach, w ktorych dziecko bedzie
uczeszezad do instytucji opieki. Na przyktad: ztobek otrzymat od ZUS informacje o przyznaniu
dofinansowania na dziecko 16 maja 2022 r. Oplata rodzica za pobyt dziecka w instytucji opieki
(rozliczenie podmiotu prowadzacego instytucjg z rodzicem) powinna by¢ obnizana o kwote
dofinansowania poczawszy od czerwca 2022 r. Rodzic od czerwca 2022 r. bedzie uiszczad
oplat¢ obnizona o kwotg dofinansowania. Takie rozwiazanie rekomenduje Ministerstwo
Rodziny i Polityki Spotecznej. Podmiot prowadzacy instytucje opieki moze rOwniez zwrdcié
rodzicowi czg§¢ poniesionej oplaty w wysokoSci przyznanego za dany miesiac dofinansowania.
Zwrot ten moze nastgpi¢ w formie gotdwkowe] (najlepiej za pisemnym pokwitowaniem
sporzadzonym wedlug wlasnego wzoru) lub bezgotowkowej, tj. za posrednictwem przelewu na
rachunek bankowy rodzica. Ten sposob dotyczy biezacego rozliczania sie z dofinansowania
podmiotu prowadzacego z rodzicem (tzn. ten sposéb nie uwzglednia wyréwnania). Kluczowym
momentem jest otrzymanie infomacji od ZUS. Rodzic jako wnioskodawca zostanie
poinformowany mailem o umieszczeniu przez ZUS informacji o rozstrzygnieciu wniosku na

- profilu PUE ZUS, natomiast:

o 7lobek,

e klub dziecigcy,

e dzienny opiekun prowadzacy dziatalno$é na wilasny rachunek, lub

e podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna
otrzymaja powiadomienie od ZUS o przyznaniu dofinansowania na dziecko uczeszczajace do
instytucji opieki na adres e-mail wskazany w rejestrze zZlobkow i klubéw dziecigcych lub w
wykazie dziennych opiekunéw. Od momentu uzyskania informacji moze nastapi¢ realizacja

dofinansowania i rozliczanie sie z rodzicami.



2) Poza biezgcym rozliczaniem si¢ z dofinansowania, w przypadkach w ktérych ZUS
przyznal dofinansowanie z wyréwnaniem od stycznia 2022 r., podmiot prowadzgcy
jest zobowiazany takze rozliczy¢ si¢ za dane miesigce wstecz

e Podmiot moze zwrdcié rodzicowi wyroOwnanie w formie gotdwkowej (najlepiej za
pisemnym pokwitowaniem sporzadzonym wedlug wlasnego wzoru) lub poprzez
przelew bankowy.

e Podmiot moze takze przekazaé¢ wyrdéwnanie poprzez ,,podwdjne” obnizenie optaty
poczawszy od miesiaca, W f{tc’)rym rodzic bedzie uiszczal optat¢ obnizong z tytutu
przyznania dofinansowania. Ten sposob jest mozliwy przy spetnieniu dwéch warunkow
jednoczesnie:

o oplata za pobyt jest rowna badZ wigksza od co najmniej dwoch miesigcznych
wartoéci dofinansowania. Przyklad: oplata miesigczna za pobyt wynosi 1000 zl,
taka kwote rodzic uiszczal i od tej kwoty ZUS naliczyt dofinansowanie. Kwota
1000 zI obejmuje dwumiesigczng warto§¢ dofinansowania (2x400z1 = 800 z).
Jedna stawka (400 z) pokryje wtedy jeden miesiac wyréwnania, za$ druga
stawka (400 z) pokryje miesiac za jaki aktualnie przystuguje dofinansowanie.
,,Podwojnie” obnizona oplata za pobyt w danym miesiacu, powinna trwa¢ tyle
miesiecy za ile jest przyznane wyréwnanie. Potem naleZy obnizaé oplatg
zgodnie z miesieczng wysokoscig przyznanego rodzicowi §wiadczenia.

o pobyt dziecka w instytucji opicki musi mie¢ odpowiednio dtuga perspektywe.
Nie mozna skorzysta¢ z omawianego sposobu, jesli dziecko bgdzie przebywac

w instytucji opieki krocej niz liczba miesigcy za jakg przyznano wyréwnanie.

3) Wykazywanie wysoko$ci oplaty w Informacji o dzieciach ucz:;szczajqcyéh do 7tobka,
klubu dzieciecego lub do dziennego opiekuna — RKZ-5

Po otrzymaniu informacji od ZUS o przyznaniu dofinansowania, optata rodzica za pobyt
dziecka w instytucji opieki, wykazywana w RKZ-5, oznacza, co do zasady, optatg faktycznie
poniesiong przez rodzica lacznie z dofinansowaniem (oplata rodzica nieobnizona o
dofinansowanie). Po przyznaniu dofinansowania nalezy wiec w RKZ-5 wykazywa¢ taka
wysoko$¢ oplaty jaka rodzic uiScilby bez przyznanego dofinansowania. W przeciwnym
razie, obnizajac co miesiac wysoko$¢ oplaty w Informacji RKZ-5 stosownie do uiszczonej
przez rodzica oplaty po obnizeniu z tytulu dofinasowania, w krétkim czasie, dojdzie do
blednego obrazu sytuacji, w ktdrej optata rodzica jest nizsza niz w rzeczywistosci. ZUS ustala

co miesiac wysoko$¢ dofinansowania na podstawie sktadanych przez podmioty prowadzace




opieke Informacji RKZ-5. Taki sposob jest zdeterminowany faktem, ze w wielu placoéwkach
(zwlaszcza publicznych) wysoko$¢ oplaty jest uzalezniona od frekwencji dziecka w danym
miesiacu 1 moze si¢ rozni¢ w poszczegblnych okresach, a dofinasowanie dotyczy faktycznej

oplaty rodzica.

Kazdy z wymienionych sposobow dazy do realizacji dofinasowania w taki sposéb, by rodzic
ktory jest docelowym beneficjentem dofinansowania, realnie z niego korzystal i ponosit
mniejszy koszt opieki instytucjonalnej. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi
w wieku do lat 3 nie precyzuje szczegétowo kwestii sposobu rozliczania z rodzicem
dofinansowania, stad Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej przygotowalo powyzsze
propozycje, aczkolwiek naleZy pamigtac, Ze niezaleznie od obranej przez dany podmiot metody
rozliczenia; kazdy sposob musi skutkowa¢ realnym obnizeniem optaty rodziéa za pobyt dziecka

w instytucji opieki za dany miesiac.



