IV. Wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

Zgodnie z art. 26 ustawy o opiece nad dziećmi do lat 3  „Prowadzenie żłobka lub klubu dziecięcego jest działalnością regulowaną w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018r. – Prawo przedsiębiorców ( Dz. U. z 2018r., poz. 646) i wymaga wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych, zwanego dalej „rejestrem”.
Rejestr obejmuje placówki świadczące usługi na terenie Gminy Nidzica.

Rejestr jest jawny i podlega publikacji za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, o którym mowa poniżej. 

1) Burmistrz Nidzicy dokonuje wpisu do rejestru na podstawie elektronicznego wniosku 
o wpis do rejestru, złożonego przez podmiot zamierzający prowadzić żłobek lub klub dziecięcy. 

W związku z wejściem w życie nowelizacji ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, od dnia 1 stycznia 2018 r. wszystkie wnioski i formularze dotyczące żłobków oraz klubów dziecięcych 
tj.: o wpis, zmianę wpisu lub wykreślenie z Rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzonego przez Burmistrza Nidzicy muszą być składane wyłącznie drogą elektroniczną, za pośrednictwem Portalu Informacyjno-Usługowego Emp@tia (https://empatia.mpips.gov.pl/) przygotowanego i prowadzonego przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej.

Na portalu Emp@tia, dostępnym pod adresem www.empatia.mpips.gov.pl, w module E-wnioski udostępniana jest usługa umożliwiająca złożenie elektronicznego wniosku o wpis, zmianę danych oraz wykreślenie w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych – zgodnie z wzorami określonymi przez ministra właściwego do spraw rodziny zamieszczonymi w systemie teleinformatycznym. 


Osoba/podmiot chcący złożyć wniosek za pomocą portalu Emp@tia, powinien:

1. założyć na nim konto, do czego niezbędne będzie, w celu zweryfikowania tożsamości, posłużenie się bezpiecznym podpisem elektronicznym bądź profilem zaufanym e-PUAP,

2. w module e-Wnioski wybrać opcję Dokumenty, Nowy dokument, Opieka nad dzieckiem w wieku do lat 3,

3. wybrać odpowiedni wniosek o wpis lub wykreślenie w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych bądź informację o zmianie danych w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych,

4. wybrać gminę, do której wniosek/informacja będzie skierowany,

5. wypełnić wniosek/informację wymaganymi danymi,

6. wysłać wniosek/informację potwierdzając bezpiecznym podpisem elektronicznym bądź profilem zaufanym e-PUAP.

Wypełniony na portalu Emp@tia wniosek, po wysłaniu go do właściwej gminy, trafi na konto danej gminy w Rejestrze Żłobków, gdzie zostanie rozpatrzony przez gminę, która wykorzystując funkcjonalności aplikacji Rejestr Żłobków, może wydać wnioskodawcy odpowiedni dokument w formie elektronicznej potwierdzający wpis, aktualizację lub wykreślenie z Rejestru.

Wniosek, zawiera: 
1)      w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej – numer lub indeks identyfikujący podmiot we właściwym rejestrze publicznym, potwierdzający status podmiotu;

2)      numer NIP, o ile wnioskodawcy te numery nadano;

3)      decyzję potwierdzającą spełnienie wymagań przeciwpożarowych,

4)      decyzję w przypadku żłobków lub opinię w przypadku klubów dziecięcych potwierdzającą spełnienie wymagań sanitarno-lokalowych,

5)      w przypadku osoby fizycznej zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie;

6)      oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy;

7)      w przypadku osoby fizycznej – numer PESEL;

8)      informację o godzinach pracy żłobka lub klubu dziecięcego;

9)      adres poczty elektronicznej i numer telefonu żłobka lub klubu dziecięcego;

10)   informację, czy żłobek lub klub dziecięcy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki;

11)   wysokość opłat w żłobku lub klubie dziecięcym
Do wniosku, dołącza się:

· oryginały dokumentów o spełnianiu wymagań sanitarno-lokalowych, w postaci elektronicznej lub elektroniczne kopie dokumentów opatrzone kwalifikacyjnym podpisem elektronicznym  albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP,

· oświadczenie, w celu potwierdzenia dokonanej opłaty za wpis do rejestru. 

W celu sprawdzenia zgodności danych, o których mowa we wniosku Burmistrz Nidzicy może żądać: 

· odpisu z odpowiedniego rejestru, 

· dokument potwierdzający tożsamość; 

· zaświadczenie o niekaralności; 

· dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy. 

2) Opłaty
Wpis do rejestru podlega opłacie, która stanowi dochód własny gminy. 

Wysokość opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych ustala się na podstawie Uchwały Nr XIV/252/2011 Rady Miejskiej w Nidzicy z dnia 29 grudnia 2011 roku w sprawie: ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.

Wpłaty należy dokonać na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Nidzicy nr: 35 1020 3613 0000 6502 0004 7993 z dopiskiem opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych lub w kasie Urzędu.

3) Zmiany w rejestrze oraz wykreślenie z rejestru są zwolnione z opłaty.

4) Termin załatwienia sprawy:
Organ dokonuje wpisu do rejestru. Po dokonaniu wpisu Burmistrz Nidzicy, w terminie 3 dni od dokonania wpisu, umożliwia podmiotowi prowadzącemu żłobek lub klub dziecięcy dostęp do systemu teleinformatycznego w zakresie:

1. dotyczącym dokonywania przez podmiot wpisany do rejestru samodzielnych zmian danych lub informacji, nt.:

· godzin pracy żłobka lub klubu dziecięcego,

· adresu poczty elektronicznej i numeru telefonu żłobka lub klubu dziecięcego,

· liczby dzieci zapisanych do żłobka lub klubu dziecięcego,

· wysokości opłat w żłobku lub klubie dziecięcym

2. sporządzania i przekazywania sprawozdań rzeczowo – finansowych z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 w terminie do dnia 31 stycznia roku następnego.
5) Burmistrz Nidzicy wydaje zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru.
Zaświadczenie zawiera następujące dane:
  1)   nazwę organu, który dokonał wpisu do rejestru;

  2)   datę i numer wpisu do rejestru;

  3)   formę organizacyjną opieki oraz jej nazwę;

4)     nazwę lub imię i nazwisko podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy;

5)     miejsce prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego.
6) Zmiany w zaświadczeniu o wpisie do ewidencji:
1. Podmiot wpisany do rejestru jest zobowiązany, za pośrednictwem systemu teleinformatycznego:

1. do wystąpienia, w terminie 14 dni od zaistnienia zmian, do organu prowadzącego rejestr z wnioskiem o zmianę danych lub informacji, takich jak: 

· nazwa  lub imię i nazwisko oraz siedziba lub adres podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy;

· numer NIP podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy;

· miejsce prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego; 

· informacja o zawieszeniu prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego;

· liczba miejsc w żłobku lub klubie dziecięcym;

· informacja, czy żłobek lub klub dziecięcy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki. 

2. do dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, takich jak: 

· godziny pracy żłobka lub klubu dziecięcego,

· adres poczty elektronicznej i numeru telefonu żłobka lub klubu dziecięcego,

· liczba dzieci zapisanych do żłobka lub klubu dziecięcego,

· wysokość opłaty w żłobku lub klubie dziecięcym.

2. Organ prowadzący rejestr, po otrzymaniu informacji, o których mowa w pkt. VI ppkt.1.1  dokonuje zmian w rejestrze oraz z urzędu wydaje podmiotowi wpisanemu zaświadczenie uwzględniające te zmiany. 

6) Burmistrz Nidzicy odmawia wpisu do rejestru, w przypadku gdy:
1. podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego;

2. wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem;

3. w stosunku do przedsiębiorcy wydano decyzję o zakazie wykonywania działalności objętej wpisem, w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku. 
7) Wykreślenie z rejestru następuje w przypadku:
1. złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie;

2. nieusunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości w zakresie prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego;

3. przekazania we wniosku oraz dołączenia do niego dokumentów, o których mowa w art. 28, informacji niezgodnych ze stanem faktycznym; 

4. wydania prawomocnego orzeczenia zakazującego przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem; 

5. uzyskania przez organ prowadzący rejestr informacji o zgonie podmiotu będącego osobą fizyczną; 

6. uzyskania przez organ prowadzący rejestr informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sądowego o wykreśleniu przedsiębiorczości. 

8) Tryb odwołania
Odmowa wpisu do rejestru oraz wykreślenie z rejestru następują w drodze decyzji administracyjnej.  
Od decyzji o odmowie wpisu do rejestru służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie,  za pośrednictwem organu, który wydał decyzję odmowną w terminie 
14 dni od dnia doręczenia decyzji.

9. Nadzór nad żłobkami, klubami dziecięcymi 
Nadzór nad żłobkami, klubami dziecięcymi oraz dziennym opiekunem w zakresie warunków i jakości świadczonej opieki sprawuje Burmistrz Nidzicy na podstawie planu nadzoru przyjętego przez Uchwałę Nr XLVIII/679/2018 Rady Miejskiej w Nidzicy z dnia 25 stycznia 2018r. w sprawie przyjęcia planu nadzoru nad żłobkami, klubami dziecięcymi i dziennymi opiekunami.

Burmistrz Nidzicy w przypadku powzięcia informacji o: 

1. nieprawidłowościach w organizacji i funkcjonowaniu żłobka, klubu dziecięcego lub sprawowanej opieki przez dziennego opiekuna;

2. nieprawidłowościach w zakresie zgodności danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym, 

3. niewywiązywaniu się z obowiązku sporządzania i przekazywania sprawozdań rzeczowo – finansowych z zakresu opieki nad dziećmi w wieku do lat 3

prowadzi czynności nadzorcze także poza planem nadzoru. 

W przypadku nieusunięcia w wyznaczonym terminie nieprawidłowości Burmistrz wykreśla z rejestru żłobek lub klub dziecięcy. 
